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fecha de inicio: 01 de Julio del 2021 - fecha de vigencia: 02 de Agosto del 2021

Asunto: APERTURA DEL CURSO

Buenos dias querid@s aprendices,

En primera instancia deben consultar los anuncio
bienvenida donde se le informa los pasos inicial
seguir en el inicio de nuestra formacion.
Para el desarrollo de cada una de las activi
dispuestas (04) deben de ingresar al link Contenid
Curso de nuestro menu, alli se encontral on cadd
de las activi y unidades

Cada uno de ustedes debe hacer su prese
. personal ingresando al Foro Social ubicado en el
== Foros.

Por Ultimo, la importancia de ingresar al link Tutorid
donde fendran acceso a los videos de orientacion
‘manejo de nuestra plataforma.
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MAGNOL OSSA LINARES
fecha de inicio: 01 de Julio del 2021 - fecha de vigencia: 02 de Agosto del 2021

Asunto: ACTIVIDADES SEMANA N.1 DE FORMACION

Resultado de
Aprendizaje Tipo de Evidencia Inicia Termina
alcanzar

Aprendizaje

Foro Tematico No. 1
el - Excel y el
desarrollo de
Identificar Identificar | habilidades. Y
herramientas  herramientas b
«de Microsoft de Microsoft
Excel parael = Excel para el
manejo de la manejodela = Actividad interactiva
informacién informacién = Desarrolio de | 05/07/2021
de acuerdo de acuerdo | Habilidades en
con las Excel Parte 1

Evidencia: Taller La
interfaz de  Excel
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MAGNOL OSSA LINARES
fecha de inicio: 01 de Julio del 2021 - fecha de vigencia: 02 de Agosto del 2021

Asunto: PROGRAMAS PARA VISULIZAR LOS CONTENIDOS DEL CURSO

Queridos aprendices;

Quiero por medio de este anuncio resaltar la utilizacion

de programas necesarios para poder visualizar

contenidos del curso sin inconvenientes, los cuales se
en nuestra

Territorium
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MAGNOL OSSA LINARES @
fecha de inicio: 01 de Julio del 2021 - fecha de vigencia: 02 de Agosto del 2021

Asunto: ACTIVIDADES INICIALES

Actualizarficha de matricula

Ante de comenzar debe actualizar su ficha de matri
ingresando a www senascfiaplus educo para que i
sisterna no le cancele |a inscri u(. r
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Presentacion Foro Social;

Como primera actividad hay que hacer urmesen
en el Foro Social. Esta presentacién sirve para'con
cada uno de los integrantes asignados del curso eal
lazos de amistad.

Presentacion del Sondeo inicial;

Ingresande al men actividade:
del sondeo inicial

ciales puede participd

Debe realizar la Evaluacion de la induccién previos)
con la finalidad de saber'en qué punto inicial se
[H‘ \Eﬂcuentra ppara afrontar el nuevo reto
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MAGNOL OSSA LINARES
fecha de inicio: 01 de Julio del 2021 - fecha de vigencia: 02 de Agosto del 2021

Asunto: BIENVENIDOS AL CURSO VIRTUAL

El servicio nacional de Aprendizaje SENA Regional Valle del Cauca, le |
da la bienvenida a la accion de Formacion “MANEJO DE

HERRAMIENTAS MICROSOFT OFFICE 2016: EXCEL”. Con numero ‘ ]
de ficha 2360472, el curso tiene una duracion de Cuarenta (40) horas,

inicia el dia 05 de julio y finaliza el 02 de agosto del presente afio, con

fecha de recepcion de evidencias el dia 01 de agosto de 2021.

El objetivo general de esta formacion es capacitar a los estudiantes en
el manejo de las hojas de cdlculo Microsoft Excel, como herramienta
para la creacion, elaboracion, edicion y modificacion de datos mediante
la utilizacion de formulas y funciones, asi como la utilizacion de
diferentes tipos de graficos. Durante el proceso de aprendizaje estara
acompafiado por el_tutor Magnol Ossa Linares, quien le prestard un
valioso apoyo mediante herramientas como sesiones sincronicas, video
conferencia, foros tematicos y de dudas e inquietudes en el momento
que usted lo necesite. Inicialmente es necesario que de clic en la opcion
Contenido del Curso para conocer algunos procedimientos antes de
comenzar a fral el manejo de la plataform: nocer cada
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una de las opciones del Ment principal, el cual permitira saber en donde
-1 esta ubicado y que tipo de acciones se puede realizar.
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